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اءَناَ الطَّلَبةَُ   أعَِزَّ

ةِ الِإلِكْترُُونيَِّةِ نوَُدُّ إِعْلََمَكُمْ بأِنََّهُ تمََّ إِعْداَدُ  مَّ ؛ لِتسَْهِيلِ عَمَلِيَّةِ تقَْدِيمِ الطَّلَباَتِ دلَِيلِ اسْتخِْداَمِ نظَِامِ برََاءَةِ الذ ِ

 .وَمُتاَبعََتهَِا

 :مُحْتوََى دَلِيلِ المُسْتخَْدِمِ 

مَةُ .1  المُقدَ ِ

 تعَْرِيفُ الن ظَِامِ  -

ةِ إلِِكْترُُونِيًّا - مَّ  الهَدفَُ مِنْهُ: تسَْهِيلُ إجِْرَاءَاتِ برََاءَةِ الذ ِ

 طَرِيقةَُ الدُّخُولِ  .2

ابطُِ الِإلِكْترُُونيُِّ  -  الرَّ

قْمُ الجَامِعِيُّ + كَلِمَةُ المُرُورِ( -  تسَْجِيلُ الدُّخُولِ )الرَّ

 تقَْدِيمُ الطَّلَبِ .3

  ِاخْتِيَارُ نوَْعِ الحَالَة: 

 خَرِيج -

 مُنْسَحِب -

 تحَْوِيلُ تخََصُّص -

 مِنْ خَارِجِ الجَامِعةَِ  -

 مُتاَبعَةَُ الطَّلَبِ .4

  َِحَالََتُ الطَّلب: 

 بَانْتظَِارِ الِإجْرَاءِ  -

ة   -  برََاءَةُ ذِمَّ

 مُلََحَظَات -

ةٌ  .5  مُلََحَظَاتٌ مُهِمَّ

 إلِِكْترُُونيًِّاضَرُورَةُ مُتاَبعََةِ الطَّلبَِ  -

 الَلْتزَِامُ باِلتَّعْلِيمَاتِ  -

ِ مُشْكِلَة   -  التَّوَاصُلُ عِنْدَ وُجُودِ أيَ 
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مَةُ  أولا:  المُقدَ ِ

لبََةُ، اءَنَا الطَّ  أعَِزَّ

ةِ الِإلِكْترُُونيَِّةِ  حَرَصًا مِنَ الجَامِعَةِ عَلَى تسَْهِيلِ الِإجْرَاءَاتِ وَتوَْفيِرِ الوَقْتِ وَالجُهْدِ عَليَْكُمْ، تمََّ إطِْلََقُ  مَّ  .نظَِامِ برََاءَةِ الذ ِ

ةِ وَمُتاَبعََةَ حَالتَِهِ إِلِكْترُُونِيًّا، دوُنَ الحَاجَ  مَّ ةِ، إلََِّ إذِاَ يتُيِحُ لكَُم هَذاَ الن ظَِامُ تقَْدِيمَ طَلبَِ بَرَاءَةِ الذ ِ ةِ إِلَى مُرَاجَعَةِ الجِهَاتِ المُخْتصََّ

 .مُلََحَظَةٌ ضِمْنَ الن ظَِامِ تطَْلبُُ ذلَِكَ ظَهَرَتْ لكَُمْ 

 َ ةِ، وَتسَْهِيلِ مُتاَبعََةِ الطَّلبَِ، وَإبِْلََغِكُمْ بِأ مَّ ِ مُلََحَظَات  أوَْ إِجْرَاءَات  مَطْلوُبَة  يهَْدِفُ الن ظَِامُ إِلَى تسَْرِيعِ إِجْرَاءَاتِ بَرَاءَةِ الذ ِ ي 

 .لِ الن ظَِامِ مِنْكُمْ، وَذلَِكَ كُلُّهُ مِنْ خِلََ 

لبَِ وَمُتاَبَعَتِهِ بشَِكْل  صَحِيح    .يرُْجَى قِرَاءَةُ هَذاَ الدَّلِيلِ بعَِنَايَة  لِمَعْرِفَةِ خُطُوَاتِ تقَْدِيمِ الطَّ

 ثاَنِياً: طَرِيقةَُ الدُّخُولِ 

ةِ الِإلِكْترُُونيَِّةِ لِلدُّخُولِ إلَِى  مَّ  : الخُطُوَاتِ التَّالِيَةِ ، يرُْجَى ات بَِاعُ نظَِامِ برََاءَةِ الذ ِ

1. ِ ابطِِ الِإلِكْترُُونِي   الدُّخُولُ إِلَى الرَّ
ِ قمُْ بِالدُّخُولِ إلِىَ  ةِ  خِيَارِ ، وَاضْغطَْ عَلَى لبََةِ الطَّ ، ثمَُّ اخْترَْ مَوْقِعِ الجَامِعَةِ الِإلِكْترُُونِي  مَّ ابَةِ برََاءَةِ الذ ِ بِ لبوََّ  .،لطُّلََّ
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 الدُّخُولِ  تسَْجِيلُ . 2
بُ عَليَْكَ إِدْخَالُ تسَْجِيلِ الدُّخُولِ سَتظَْهَرُ لكََ شَاشَةُ   :، حَيْثُ يَتوََجَّ
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1.  ِ قْمِ الجَامِعِي   الرَّ

 كَلِمَةِ المُرُورِ  .2

لبََةِ  ِ لِلطَّ  .وَهِيَ نفَْسُ بَيَانَاتِ الدُّخُولِ المُسْتخَْدمََةِ لِلن ظَِامِ الِإلِكْترُُونِي 

خُولُ إلِىَ الن ِظَامِ : ثاَلِثاً  الدُّ

ئيِسِيَّةِ لِلن ظَِامِ تسَْجِيلِ الدُّخُولِ بعَْدَ إِدْخَالِ البيََانَاتِ بشَِكْل  صَحِيح ، اضْغطَْ عَلَى زِر ِ  فْحَةِ الرَّ  .، لِلَِنْتقَِالِ إِلَى الصَّ

 :مُلََحَظَةٌ 
ِ وَكَلِمَةِ المُرُورِ. وَفِي فِي حَالِ عَدمَِ التَّمَكُّنِ مِنْ تسَْجِيلِ الدُّخُولِ إِلَى ا قْمِ الجَامِعِي  ةِ إِدْخَالِ الرَّ لن ظَِامِ، يرُْجَى التَّأكَُّدُ مِنْ صِحَّ

زِمِ  بيَِّةِ لِتقَْدِيمِ الدَّعْمِ اللََّ  .حَالِ اسْتمِْرَارِ المُشْكِلَةِ، يرُْجَى مُرَاجَعَةُ داَئِرَةِ الخَدمََاتِ الطُّلََّ

 تقَْدِيمُ الطَّلبَِ  

غْطِ عَلَى خِيَارِ بَ  ؛ بصُِورَةٍ صَحِيحَةٍ وَدَقِيقَةٍ رَقْمِ هَاتفِِكَ ، ثمَُّ قمُْ بِإدِْخَالِ تقَْدِيمِ الطَّلَبِ عْدَ تسَْجِيلِ الدُّخُولِ إِلَى الن ظَِامِ، قمُْ بِالضَّ

يَّةِ وَلِتسَْهِيلِ التَّوَاصُلِ مَعكََ فِي حَالِ تطََلَّبَ الأمَْرُ ذلَِكَ   .لِلأهََم ِ

ةٌ   :مُلََحَظَةٌ هَامَّ

 

ِ بصُِورَةٍ صَحِيحَةٍ وَبِكُل ِ دِقَّةٍ يرُْجَى إِدْخَالُ  يَّتِهِ فِي تسَْهِيلِ التَّوَاصُلِ مَعكََ عِنْدَ الحَاجَةِ، سَوَاءٌ رَقْمِ الهَاتِفِ الخَلَوِي  ، لِأهََم ِ

، أوَْ لَِسْتِكْمَالِ بعَْضِ  ِ مُلََحَظَات  بْلََغِكَ بِأيَ  إِنَّ إِدْخَالَ رَقْم  غَيْرِ صَحِيح  قَدْ يتَسََبَّبُ فِي تأَخِْيرِ .الِإجْرَاءَاتِ المُتعََل ِقَةِ بِطَلبَكَِ لِإِ

رُورَةِ، لِذلَِكَ نَأمَْلُ مِنْكَ التَّأكَُّ  لبَِ أوَْ عَدمَِ القدُْرَةِ عَلَى التَّوَاصُلِ مَعكََ عِنْدَ الضَّ ةِ المُعَالَجَةِ الطَّ قْمِ قبَْلَ إِرْسَالِ دَ مِنْ صِحَّ رَّ

 .الطَّلبَِ 

ِ  نوَْعَ الحَالَةِ وَمِنْ ثمَُّ، اخْترَْ  رَاسِي   .الَّتِي تنَْطَبقُِ عَليَْكَ، وَذلَِكَ حَسَبَ وَضْعِكَ الد ِ
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 :يَرْجَى اخْتيَِارُ الحَالَةِ بِدِقَّة  مِنْ بيَْنِ الخِيَارَاتِ التَّالِيَةِ 

 خَرِيج (1

رَاسِيَّةِ بنَِجَاح  اخْترَْ هَذاَ  ةِ الد ِ
لبََةِ الَّذِينَ أنَْهَوْا جَمِيعَ سَاعَاتِ الخُطَّ  .الخِيَارَ إذِاَ كُنْتَ مِنَ الطَّ

ابَةِ الطَّالِبِ الِإلِكْترُُونيَِّةِ إِلَى لَ حَالَتكَُ عَلَى بوََّ  :يرُْجَى الَنْتظَِارُ حَتَّى تتَحََوَّ

رَاسَةِ )  (خَرِيج – ليَْسَ عَلَى مَقاَعِدِ الد ِ

لبَِ إِلِكْترُُونيًِّا  .بعَْدَ ظُهُورِ هَذِهِ الحَالَةِ، يمُْكِنكَُ تقَْدِيمُ الطَّ

 مِنْ خَارِجِ الجَامِعةَِ  (2

لبََةِ الَّذِينَ درََسُوا فَصْلًَ دِرَاسِيًّا وَاحِداً أوَْ أكَْثرََ فِي الجَا ترَْغَبُ فِي اسْتكِْمَالِ مِعَةِ، وَ اخْترَْ هَذاَ الخِيَارَ إِذاَ كُنْتَ مِنَ الطَّ

 .إِجْرَاءَاتكَِ مِنْ خَارِجِهَا

لبَِ إِلِكْترُُونِيًّا  .يرُْجَى الَنْتظَِارُ حَتَّى نزُُولِ العلَََمَاتِ، ثمَُّ تقَْدِيمُ الطَّ

 مُنْتقَِلٌ إِلَى تخََصُّص  آخَرَ / تحَْوِيلُ تخََصُّص( 3

تْ مُوَافَ   .قَةُ طَلبَكَِ لِلَنْتقَِالِ مِنْ تخََصُّص  إِلَى آخَرَ اخْترَْ هَذاَ الخِيَارَ إذِاَ تمََّ

 .يقَُدَّمُ الطَّلبَُ بعَْدَ صُدوُرِ نتَاَئِجِ طَلبََاتِ التَّحْوِيلِ مِنْ داَئِرَةِ القبَوُلِ وَالتَّسْجِيلِ 
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 مُنْسَحِبٌ مِنَ الجَامِعَةِ ( 4

رَاسِيَّةَ مَعَ  ِ سَببَ ، سَوَاءً بِإرَِادتَِهِ )انْسِحَابٌ أوَِ انْتقَِالٌ( أوَْ بقَِرَار  مِنَ الجَامِعَةِ هُوَ كُلُّ طَالِب  ينُْهِي عَلَقَتَهَُ الد ِ الجَامِعَةِ لِأيَ 

 .)فَصْلٌ(، وَقَدْ يشَْمَلُ فِي بعَْضِ الحَالََتِ التَّحْوِيلَ بَيْنَ البَرَامِجِ بعَْدَ اسْتكِْمَالِ الِإجْرَاءَاتِ 

 يقُْصَدُ بهَِذِهِ الحَالَةِ 

رَاسِيَّةُ مَعَ الجَامِعَةِ نهَِائِيًّا، وَذلَِكَ فِي أحََدِ الحَالََتِ التَّالِ  .1  :يَةِ الطَّالِبُ الَّذِي تنَْتهَِي عَلَقتَهُُ الد ِ

 الَِنْتقَِالُ إِلَى جَامِعَة  أخُْرَى.  

  ِرَاسَة صِ وَترَْكُ الد ِ   .الَِنْسِحَابُ الن هَِائِيُّ مِنَ التَّخَصُّ

  ُالأكََادِيمِيُّ )بسَِببَِ تدَنَ ِي المُعَدَّلِ أوَْ عَدمَِ تحَْقِيقِ مُتطََلَّبَاتِ النَّجَاحِ(الفَصْل.  

 )ِالفَصْلُ التَّأدِْيبِيُّ )بسَِبَبِ مُخَالفََةِ أنَْظِمَةِ وَتعَْلِيمَاتِ الجَامِعَة.  

  َرَاسَةِ )عَدمَُ التَّسْجِيلِ أوَِ الَِسْتمِْر رَاسَةِ( وَفْقَ التَّعْلِيمَاتِ النَّافِذةَِ الَِنْقِطَاعُ عَنِ الد ِ   .ارِ فِي الد ِ

  ِلِلطَّالِبِ فِي الجَامِعَة ِ رَاسِي    .أيَُّ حَالَة  أخُْرَى ينَْتجُُ عَنْهَا إنِْهَاءُ القيَْدِ الد ِ

 :أوَْ لِغَايَاتِ الحُصُولِ عَلَى رَقْم  جَامِعِي   جَدِيد  لِلأسَْبَابِ التَّالِيَةِ  .2

  ِرَاسِيَّةِ )مِنَ المُوَازِي التَّحْو حُصُولُ الطَّالِبِ عَلىَ قبَوُل  مُبَاشِر  أو ، إلَِى العَادِي أوَْ بِالعكَْسِ(يلُ بيَْنَ البَرَامِجِ الد ِ

دِ أوَْ بِالعكَْسِ، بعَْدَ اسْتِكْمَالِ جَمِيعِ  زِمَةِ مِنَ  فِي الجَامِعَةِ، ثمَُّ حُصُولهُُ عَلَى مَقْعَد  عَبْرَ القبَوُلِ المُوَحَّ المُوَافقََاتِ اللََّ

 .الجِهَاتِ المُعْنيَِّةِ 

 :فِي حَالَةِ الوَفَاةِ )لََ سَمَحَ اللهُ( .3

ةِ لِِسْتكِْمَالِ الِإجْرَاءَ  مَّ بُ عَلىَ ذوَِي الطَّالِبِ أوَْ مَنْ ينَوُبُ عَنْهُمْ تقَْدِيمُ طَلبَِ بَرَاءَةِ الذ ِ ي ذلَِكَ إمِْكَانيَِّةُ اتِ الِإدَارِيَّةِ، بمَِا فِ يتَوََجَّ
سُومِ المُسْتحَِقَّةِ   .وَذلَِكَ وَفْقاً لِلتَّعْلِيمَاتِ النَّافذَِةِ  –إنِْ وُجِدَتْ  –اسْتِرْدَادِ الرُّ

كْمَالِ الطَّلبَِ وَالِإجْرَاءَاتِ المَطْلُ  رْشَادِ ذوَِي الطَّالِبِ لِإِ مُ الجَامِعةَُ الدَّعْمَ وَالمُسَاعَدَةَ لِإِ وبَةِ، مَعَ ضَرُورَةِ تقَْدِيمِ الطَّلبَِ وَتقُدَ ِ

ٍ مِنْ قبِلَِهِمْ أوَْ مَنْ ينَوُبُ عَنْهُمْ   .بِشَكْلٍ رَسْمِي 

ةٌ   :مُلََحَظَةٌ هَامَّ
صِ بعَْدَ تقَْدِيمِ الطَّ  ، وَلََ يُمْكِنُ إِعَادتَكَُ إِلَى لبَِ يرُْجَى العِلْمُ أنََّهُ لََ يمُْكِنُ التَّرَاجُعُ عَنْ طَلبَِ الَنْسِحَابِ أوَْ تحَْوِيلِ التَّخَصُّ

رَةِ وَفْقَ الأنَْظِمَةِ وَالتَّعْلِيمَاتِ النَّافِذةَِ  سُومِ المُقَرَّ رَاسَةِ إلََِّ بعَْدَ دفَْعِ الرُّ  .مَقَاعِدِ الد ِ

غْطِ عَلَى خِيَارِ   :رِسَالَةٌ تفُِيدُ بِأنََّهُ ، لِتظَْهَرَ لكََ إرِْسَالِ النَّمُوذجَِ ثمَُّ بعَْدَ ذلَِكَ قمُْ بِالضَّ

 



 
 

8 
 

جَاءُ مُرَاجَعَةُ حَالَةِ الطَّلَبِ " لَبِ بنَِجَاحٍ.. الرَّ  "تمََّ تقَْدِيمُ الطَّ

داَخِلَ الجَامِعَةِ لَِت ِخَاذِ الِإجْرَاءِ تِ المَعْنيَِّةِ وَيعَْنِي ذلَِكَ أنََّ طَلبَكََ قَدْ تمََّ إِرْسَالهُُ بنَِجَاح ، وَأنََّهُ تمََّ تحَْوِيلهُُ إِلِكْترُُونيًِّا إِلَى الجِهَا

 .المُنَاسِبِ 

 

 

 مُتاَبَعةَُ الطَّلبَِ رابعاً: 

الِإجْرَاءِ المُنَاسِبِ  تقَوُمُ كُلُّ داَئِرَة  بِات ِخَاذِ بعَْدَ إِرْسَالِ الطَّلبَِ، يتَِمُّ تحَْوِيلهُُ إِلِكْترُُونيًِّا إِلَى الدَّوَائِرِ المَعْنيَِّةِ داَخِلَ الجَامِعَةِ، حَيْثُ 

 .حَسَبَ اخْتِصَاصِهَا

 

غْطِ  ِ وَقْت  مِنْ خِلََلِ الدُّخُولِ إِلَى الن ظَِامِ وَالضَّ ، حَيْثُ قَدْ حَالَةِ الطَّلَبِ عَلَى  وَيمُْكِنكَُ، عَزِيزِي الطَّالِبُ، مُتاَبَعَةُ طَلبَكَِ فِي أيَ 

 :تظَْهَرُ أحََدُ الحَالََتِ التَّالِيَةِ 
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لًَ: قيَْدُ المُعَالَجَةِ أَ   وَّ

رَاسَةِ مِنْ قبَِلِ الجِهَةِ المَعْنيَِّةِ، أوَْ أنََّ الِإجْرَاءَ لَمْ يسُْتكَْمَلْ بَعْ   .دُ يعَْنِي أنََّ الطَّلبََ قيَْدَ الد ِ

ِ قدَْ تظَْهَرُ تفََاصِيلُ أوَْ نقَِاطٌ تبَُي ِنُ سَبَبَ التَّأْ  مُلََحَظَاتِ الجِهَةِ وَفِي خَانَةِ  خِيرِ أوَِ الِإجْرَاءِ المَطْلوُبِ، وَفِي حَالِ وُجُودِ أيَ 

 .داَخِلَ الن ظَِامِ  الموضحةمُلََحَظَة  يرُْجَى تصَْوِيبهَُا وَفْقَ التَّعْلِيمَاتِ 
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 ثاَنيًِا: مُسْتثَنًْى مِنَ الِإجْرَاءِ 

ِ إِجْرَاء  مِنْ قبَِلِكَ   :، وَذلَِكَ يَخُصُّ بعَْضَ الحَالََتِ الَّتِي لََ تتَطََلَّبُ مُرَاجَعَةَ الجِهَةِ، مِثلَْ وَيعَْنِي أنََّهُ لََ يَلْزَمُ ات ِخَاذُ أيَ 

  ِالِبَات  .خِدمَْةِ العَلَمِ لِلطَّ

  ِلبََةِ الذُّكُور الِبَاتِ لِلطَّ  .إسِْكَانِ الطَّ

  رَاسَاتِ العلُْيَا ِ وَالد ِ طِ وطَلبََةِ البكََالوُرِيُ لعِمَادةَِ البَحْثِ العِلْمِي  بْلوُمِ المُتوََس ِ  .سِ وَالد ِ

ةِ  مَّ  ثاَلِثاً: بَرِيءُ الذ ِ

 .وَتعَْنِي أنََّهُ لََ توُجَدُ أيَُّ التِزَامَات  عَلَى الطَّالِبِ لَدىَ الجِهَةِ المَعْنيَِّةِ 

ةِ مِنْ جَمِيعِ الجِهَاتِ وَعِنْدَ ظُهُورِ حَالَةِ  مَّ ِ
لبَُ مُكْتمَِلًَ، وَيَظْهَرُ فِي حَالَةِ الطَّلبَِ النَّصُّ التَّالِي برَِيءِ الذ   :يعُْتبََرُ الطَّ

بِيَّةُ لِاسْتلََِمِ الوَثيِقَةِ  –مُرَاجَعَةُ عِمَادَةِ شُؤُونِ الطَّلبََةِ  –الطَّلَبُ مُعْتمََدٌ "  ".الخَدَمَاتُ الطُّلََّ

 

 الخطوة الأخيرة:

لبََةِ / داَئِرَةِ الخَدمََاتِ الطُّلََّ  بُ عَليَْكَ مُرَاجَعَةُ عِمَادةَِ شُؤُونِ الطَّ ؛ وَتسَْلِيمُ الهُوِيَّةِ الجَامِعِيَّةِ بيَِّةِ، بعَْدَ اكْتِمَالِ الطَّلبَِ، يتَوََجَّ

ةِ  مَّ  .لَِسْتلََِمِ وَثِيقَةِ بَرَاءَةِ الذ ِ

ةِ، وَتسَْلِيمِهِ لكََ؛ لِتقَوُمَ بِخَتمِْهِ وَتوَْقِيعِهِ وَبعَْدَ ذلَِكَ، تقَوُمُ داَئِرَةُ ال مَّ بيَِّةِ بِطِبَاعَةِ نمُُوذجَِ بَرَاءَةِ الذ ِ مِنْ عَمِيدِ  خَدمََاتِ الطُّلََّ

جِ، وَتَ  لبََةِ، ثمَُّ خَتمِْهِ وَتوَْقيِعِهِ مِنَ الدَّائِرَةِ المَالِيَّةِ، وَدفَْعِ رُسُومِ التَّخَرُّ ِ وَصُورَة  عَنْ بَرَاءَةِ شُؤُونِ الطَّ سْلِيمِ الوَصْلِ المَالِي 

ةِ إلَِى داَئِرَةِ القبَوُلِ وَالتَّسْجِيلِ لَِسْتلََِمِ الشَّهَاداَتِ  مَّ  .الذ ِ

 

ةٌ مُلََحَظَةٌ   هَامَّ

لبََةِ مُتاَبَعَةُ طَلبََاتهِِمْ إِلِكْترُُونِيًّا بِشَكْل  دوَْرِي  ، وَعَ  ىيرُْجَ  دمَُ مُرَاجَعَةِ أيََّةِ جِهَة  نَهَائيًِّا، إلََِّ مِنْ خِلََلِ مَا يظَْهَرُ لهَُمْ مِنْ جَمِيعِ الطَّ

توَْضِيحُ سَبَبِ عَدمَِ الِإجْرَاءِ أوَْ عَدمَِ  والتي، كَمَا تمََّ شَرْحُهُ سَابقًِا، مُلََحَظَاتِ الجِهَةِ مِنْ خِلََلِ شَاشَةِ ، َ.ضِمْنَ الن ظَِامِ فقَطَْ 

بُ عَلَيْكَ مُرَاجَعَةُ الجِهَةِ المَعْنيَِّةِ لِتصَْوِيبِ هَذِهِ المُلََحَظَةِ  ةِ، وَعِنْدهََا يتَوََجَّ مَّ  .تبَْرِئةَِ الذ ِ

ةِ الِإلِكْترُُونِيَّةِ مَعَ تمََن يَِاتِنَا لكَُمْ بِالتَّوْفِيقِ، وَشُكْرًا لَِسْتِخْداَمِكُمْ نِظَامَ بَ  مَّ  .رَاءَةِ الذ ِ

 


