
 

 

 

 

 

 جامعة الطفيلة التقنية

 دليل المكتبة  

 

 الأردن  -الطفيلة 

 971ص.ب. 

 مدير المكتبةإعداد 

 الأستاذ: فالح العمرين

 م0202

 مقدمة :

تؤدي المكتبة دوراً هاماً وبارزاً في العملية التعليمييية     

ومن أجل تحقيق أهداف اليميكيتيبية وراياليتيذيا جيا  هي ا 

الدليل لتعييفيا اليةيليبية واليعياميلييين فيي الي ياميعية مين 

مدراين وإدارفين وكي ليا اليبيا ياييين بياليييدميا  اليتيي 

 تقدمذا المكتبة.

وفعيض الدليل معلوما  عن مقتنيا  المكتيبية ومديادر 

المعلوما  التي تتوفي فيذا من كتب ومياجي  ودورفيا   

وأفضاً واائط المعلوما  الأخيى مال الأقياص المدم ة 

وأشيطة الفيدفو وغييها من واائط تيزفن المعليوميا   

وكييفييية اليوإيوه إليييذيا عيلي  الييفيوف   وتيعيليييميا  

ااتعارتذا وارجاعذا والفتية اليزمينييية اليميهيميو  بيذيا 

ل لا.  كما فتناوه الدليل اليدما  التي تقدميذيا اليميكيتيبية 

 ل مذور المهتفيدفن منذا.

وفهي دائية المكتبة أن تضي  هي ا اليدليييل بييين أفيدفيكي  

ونحن ننظي بااتمييار ررائيكي  واقيتييا ياتيكي  مين اجيل 

 تحهين وتةوفي اليدما   ت  تناه رضاك .

 أولا : التعيفا بالمكتبة  

تعدد المكتبة من الميافق اليذيامية بيالي ياميعية  واليتيي    

تذدف إل  مهاندة المنذاج اليدراايي  كيميا تيذيدف إلي  

إنشا  جيل متهلح بالعل  والمعيفية  ليييهياهي  مهياهيمية 

 فعالة في تنمية م تمعه وتةوره.

وفي ابيل تحقييق لليا تيقيوم اليميكيتيبية بيتيوفيي اليكيتيب 

المةلوبة للمهيية الأكادفمية لل امعة  فضلاً عن تيوفيييي 

المواد الاقافية والعلمية التي تهاه  في زفيادة اليميعييفية 

وتنميتذا لم تم  ال امعة بكل فياياتيه  وتيقيوم اليميكيتيبية 

بكافة الإجيا ا  اليلازمية ليفيذيياية اليميواد اليميكيتيبييية 

وتديينيييييفييذييا وتيينييظيييييمييذييا  بييحييييي  فهييذييل ااييتيييييدامييذييا 

 ثانياً : مبنى المكتبة 

م  بدافة إنشا  ال امعية  5002تأاهت المكتبة عام      

  وااتةاعت خلاه ه ه الفتية أن تحيقيق نيميواً وتيةيوراً 

 5( م0200كبييفن  وتبلغ مها ة مبن  المكتبة  والي )

وفتكون من اب  قاعا  للمةالعة   بالإضافة لمييتيبييفين 

( جيذيازاً مين اليحيواايييب لا  00للإنيتيينيت وبهيعية )

المواإفا  الحدفاة تقدم خدمة الانتينت م اناً بالإضيافية 

لتقدف  خدما  البح  العلمي والبح  في قواعد البيييانيا  

الإلكتيونية  التي تشتيك بذا المكتبة والتيي تضي  ميايا  

ارلاف من الكتب الالكيتييونييية والأبيحيام اليعيليمييية فيي 

 ميتلا التيددا .

 ثالثاً: مجموعات المكتبة العلمية والثقافية 

( ميادة 07.000تحتوي المكتبة ارن  ما فيزفيد عيلي  )   

مكتبية وهي في تزافد مهتمي وتةور كيبيييي  يتي  تيليبيي 

ا تياجا  م تم  ال امعة  وتغةي جمي  اليميوضيوعيا  

العلمية وكافة التيددا  الأكادفيمييية اليتيي تيدر  فيي 

ال امعة. وتتوز  مقتنيا  المكتبة عل  الكتب والميياجي  

والمواوعا  والقواميس باللغتين العيبييية والأجينيبييية  

وتشمل أفضا الدورفا  العيبية وك لا الدورفا  الأجنبية 

خاإة الالكتيونية  هي ا بيالإضيافية ليليمي يلا  واليميواد 

الهييمييعييييية والييبييديييفيية ميياييل أفييلام الييفيييييدفييو   أشيييطيية 

الكاايت   والأقياص الليزرفة التي تحتوي علي  اليميواد 

 الاقافية والتعليمية . 

 رابعاً: تنظيم مقتنيات المكتبة 

تهتيدم المكتبة نظام تدنيا  مكتبة اليكيوني يي  فيي     

تدنيا وتنظي  مقتنيياتيذيا   ييي  أن هي ا الينيظيام فيقيهي  

المعيفة البشيفة إل  وا د وعشيفن قهماً رئيهياً  ورتبذا 

( وتتفي  الأقهام اليئيهية إلي   أقهيام Z-Aه ائياً من )

فيعية متبوعة بأرقام  هابية إحيحة  وفمكن تفيفغ رقي  

التدنيا بإضافة التقهيما  العشيفة وبالتيتيب اليذي يائيي 

 للمؤلا أو القةي .

 خامساً : الخدمات التي تقدمها المكتبة        

تعـيـيـيـيـيار اليميواد اليميكيتيبية ليليفيايا  -: أ. الإعــــــــارة 1 

 التالية :          

لأعضا  هياة  التدرفس والمحاضيفن المتفيغيين فيي  -9 

( كيتيب وليميدة لا 90ال امعة ااتعارة ما لا فزفيد عيلي   )

 ( فوماً. 00تت اوز )

لأعضا  الذياة الإدارفة وطلبة البكالورفو  المه لين  -5

( 90( كيتيب وليميدة لا تيتي ياوز  )0في ال امعة ااتعارة )

 فوماً . 

( 59( كيتيب وليميدة )2لةلبة الدرااا  العليا ااتعارة ) -0

 فوماً.

لا ف وز إعيارة اليميياجي  ب: المواد المكتبة التي لا تعار : 

وأعداد الدورفا  والم موعا  اليياإية واليكيتيب الينيادرة 

والميةوطا  والوثائق والمواد الهم  بديفة والييايائيل 

ال امعية  والواائل الإلكتيونية لتيزفن اليميعيليوميا  وميا 

في  كمذا إلا في  الا  خاإة فقدرها اليميدفيي وفيي هي ه 

الحالة تةبق أ كام الإعارة الليلية  والتي تبدأ  قيبيل نديا 

ااعة من نذافة الدوام اليامي وتنتذي بعد نديا اياعية 

من بدافة فوم العمل التالي وفياع  التناوب إلا كان الكتياب 

مةلوباً لأكاي من شيص . وك لا لا ف وز إعارة الكتب إلا 

كانت مةلوبة ليف الح ز و وهينيا تيةيبيق أ يكيام الإعيارة 

 الليلية أفضا . 

 

 أخي الطالب..... أختي الطالبة : 

الكتاب ملك للجميع فحافظوا عليه ليقرأه أبناءكم من  
 بعدكم ،،،،



 جـ : تعليمات الإعارة :      

  تييتيي  ااييتييعييارة الييكييتييب بييوجييود الييذييوفيية

ال امعية والهارفية اليميفيعيوه ولا في يوز 

 ااتيدامذا إلا من قبل إا بذا . 

  عند إرجا  الكتاب عل  الةالب أن فهليميه

 لموظا الإعارة نفهه.

  للمدفي الحق في الاميتينيا  مين إعيارة أي

مادة مكتبية أو من  ااتعمالذا بشكيل عيام 

داخل المكتيبية .  إلا رأى أن اليميديليحية 

 العامة تقتضي للا .

  للمدفي اليحيق أن فيةيليب إعيادة أي ميادة

مكتبية  مهتيعيارة مين اليميكيتيبية قيبيل أن 

تيينييتييذييي مييدة إعييارتييذييا  ييييي  تييقييتييضييي 

 الضيورة للا . 

 ( فييلييس ميين 900فييتيي  ااييتيييييفييا  مييبييلييغ )

المهتعيي عن كل فوم تأخيي ليليكيتياب عين 

موعد إرجاعه المقير وفي  اه فيقيدان أو 

إتلاف أي كتاب من قبل الميهيتيعيييي فيغييم 

المهتعيي ضعفي ثمين اليكيتياب بيالإضيافية 

لتكاليا ال ليد أو فلتزم المهتعيي بيتيوفيييي 

نهية مماثلة لينيفيس اليعينيوان واليميؤليا 

 والةبعة أو طبعة أ دم .

  فعف  المهتعيي من غييامية اليتيأخيييي فيي

 الحالا  التالية 

الإجازة الميضية اليميعيززة بيتيقييفيي طيبيي   -أ

 مددق  هب الأإوه .

التأخيي ليميدة لا تيتي ياوز أايبيو  وا يد    -ب

نتي ة وفاة أ د أقيبا  المهتعيييي مين اليدرجية 

 الأول  أو الاانية .

 أي ظيف خاص فقدره المدفي . -جـ 

وللا  مين خيلاه الإجيابية عيلي  :   . الخدمات المرجعية 5

أاالة وااتفهارا  رواد المكتبة والتيي تيتيعيليق بيكيييفييية 

ااتيدام المياجي  واليقيواميييس واليميوايوعيا  وتيقيدفي  

 المعلوما  بشكل ايف  لذ  . 

 ي  فقوم مشيفو القياعيا  بيإرشياد . خدمة الإرشاد :  3

الةلبة والبا اين عل  كيفية ااتيدام نظام اليبيحي  ارليي 

) المحواب( وكيفية البيحي  عين اليكيتيب عيلي  الييفيوف 

وأماكن وجود إعداد الدورفا  وغيييهيا مين اليميعيليوميا  

 التي فحتاجذا البا   والدار  . 

يتوفر في المكتبة مختبرين مجهزين . خدمة الانترنت : 2

بأحدث أجهزة الحاسوب ذات المواصفاات الاعاالاياة و اي 

 متاحة للاستخدام من قبل جميع مجتمع الجامعة. 

 خةوا  البح  في فذي  المكتبة .اادااً: 

فذي  المكتبة ميتيام مين خيلاه الييابيط الاليكيتييونيي  -9

/http://ihip.jopuls.org.joاليييتييياليييي : 

web/ttu 

بعد الدخوه ال  الدفحة اليئيهييية مين خيلاه الييابيط  -5

الهابق فيكيتيب عينيوان اليكيتياب أو أي كيليمية ميفيتيا ييية 

( وبيعيدهيا  Searchللموضو   مقابل كلمة اليبيحي  ) 

 (. Okالضغط عل  كلمة مــوافق ) 

بعد ظذور نتائج البح  ق  باختيار العنوان ال ي تبحي   -0

 عنه والظاهي باللون الازرق لتظذي التفاإيل كاملة.

تظذي في أخي التفاإيل عدد النهخ و ميوقي  اليكيتياب  -0

اوا   ضمن الكتب العامة أو المياج  وك ليا فيظيذيي ليا 

كان الكتاب معار أم لا.  و ت  تهتةي  اليعيايور عيلي  إلا  

( فيذيو   .Call Noالكتاب ق  بنقل رق   التدنيا  )  

 فمال مكان الكتاب عل  اليف.

ومن أجل تهذيل عملية الوإوه للكيتياب عيلي  الييف  -2

قمنا بإضافة ملا ظة تظذي للبا   عينيد اليبيحي  عين أي 

كتاب  بحي  تيظيذيي ليا رقي  اليقياعية واليييزانية والييف 

 الموجود فيذا الكتاب.

 

 

 تلفونا الدليل 

أو                     005520050مقه  ال امعة :  -9

 005520000أو  005520009     

 الأرقام الداخلية للمكتبة : -5

 

 5590مدفي المكتبة                     

 5501الهكيتارفة                       

 5511مهاعد المدفي                    

 5529رئيس الدفوان                   

 5520الفذياة والتدنيا             

 5522التزوفد                            

 5575الإعارة                           

 5570الدورفا                          

 5511قواعد البيانا                   

 

 العنوان البيفدي:

 المكتبة  -جامعة الةفيلة التقنية  

 الةفيلة   - 971ص. ب. 

 الأردن -00990اليمز البيفدي : 

E-mail : library@ttu.edu.jo 

Website: https://www.ttu.edu.jo/library/ 

 اابعاً : قواعد البيانا  الالكتيونية 

تشيتييك اليميكيتيبيية بياليعيدفيد مين قيواعيد اليبيييانييا  

الالكتيونية والتي توفي ماا  ارلاف مين الأبيحيام 

العلمية والمقالا  والينيشييا   بيالإضيافية ليليكيتيب 

 الالكتيونية. ومن أه  ه ه القواعد :

   EBSCO )قاعدة بيانا  ابهكو ) -9

 )  Ebook Centralقاعدة بيانا  )  -5

 ( Springer link قاعدة بيانا  )  -0

 Scopus )قاعدة بيانا  )  –0

 قاعدة بيانا  القهةا  القانونية -2

 (  Turnitin  قاعدة بيانا  ) -0

أما بالنهبة لةيفقة ااتيدامذا فهيكون ليذيا دليييل 

 خاص بذا وبشكل مفدل.

 إرشادا  عامة :

 أخي الةالب ... أختي الةالبة :

   عدم العب  بالكتب فوفي عليا ال ذد والوقت في البح
عن الكتاب لأن الكتب ميتبة  هب موضوعاتذا وأرقام 
تدنيفذا   ووجودها في غيي مكانذا فيتب عليا وعل  
 الموظا ب ه مزفد من ال ذد و الوقت للوإوه إليذا.

  التزام الذدو  في المكتبة فذيئ  لا ال و المنااب
 للدرااة .

  موظيييا المكتبييية فيييي خيييدمتا  فيييلا تيييتيدد فيييي طليييب
 مهاعدته في البح  عمّا تيفده إلا اضةير  ل لا.

   اتيييييك الكتيييياب اليييي ي ااييييتيدمته عليييي  الةاوليييية
 والموظا المعني هو من فعيده عل  مكانه الدحيح.

  .لا تزعج الاخيفن بيف  الدو  اثنا  المةالعة 

  أعد الكتاب في الموعد المحدد  تلافياً لتحمل الغيامة 

https://ttu-coe.app.deepknowledge.io/LoginRedirect

