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الدكتور مدیر دائرة الخدمات الطلابیة 
 المحترم

 

 تحیة طیبة وبعد,,,

أود أن اضع بین أیدیكم خطوات جمیع       
قدم للطلاب حسب الإجراءات والخدمات التي تُ 

ل بھا في جامعة نظمة المعموالتعلیمات والأ
خلال شعبة القروض من الطفیلة التقنیة 

حسب التعلیمات التنفیذیة حیث أنھ ب ,والمنح
لصندوق دعم الطلبة في جامعة الطفیلة 

قدم الجامعة عدد من المساعدات التقنیة تُ 
 /وھي (منح التفوق الاكادیميللطلبة   المالیة
منحة  /التشغیل  /المساعدات المالیة /القروض

كثر یجوز الجمع بین أ لاعلم ) وكفالة طالب 
دات المالیة أعلاه في الوقت من نوع من المساع

 وتحكمھا شروط تختلف حسب نوع المنحة نفسھ
الخاصة بكل  بعد الأنتھاء من تجھیز الكشوفاتو

تُعرض على لجنھ إدارة الصندوق لأخذ  نوع 
على موقع الجامعة  علان النتائجالقرار وإ
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وعمادة شؤون الطلبة ومن ثم تتولى دائرة 
العمل  الشؤون المالیة في الجامعة متابعة

 وھي كالآتي: 

 

 التفوق الأكادیمي  منح

یتم اعتماد كشوفات بأسماء الطلبة 1 - 
عدھا دائرة القبول المتفوقین أكادیمیاً تُ 

 والتسجیل.

مكتب عمید شؤون الطلبة خلال من  ھارفع یتم -2
  .بما یلزم للقیام لدائرة المالیةالى ا

في  موجودة ع لشروط معینةتخضھي و •
 ق دعم الطلبة.والتعلیمات التنفیذیة لصند

 

 القروض

مره واحده طلیة  عادیاً  یستحق الطالب قرضاً  -1
 ھ في الجامعة.فترة دراست
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الطالب بتعبئة النموذج الخاص  یقوم  -2
بالتقدیم للمنحة( القرض) في دائرة الخدمات 
الطلابیة ضمن الشروط الواردة في التعلیمات 

 التنفیذیة لصندوق دعم الطلبة.

الأوراق الثبوتیة المطلوبھ  یرفق الطالب -3
منھ (مكتوبة ضمن بیانات النموذج) بعد 
 تعبئتھ ویسلم للشخص المسؤول لتدقیقھ

 .كشوفات التي تُعد لھذه الغایةفتھ في الإضاو

قدم یُ علان نتائج القبولات للمنح بعد إ -4
 كفالة مالیة موقعةالطالب المقترض للجامعة 

یتم تحدید شروطھا من قبل من كفیل مليء 
 .اللجنة

 التشغیل 

للعمل لى تنمیة إحترام الطلبة یھدف إ      
 .ومساعدتھم في سد حاجاتھم

یقوم الطالب بتعبئة النموذج الخاص  -1
في دائرة  ( التشغیل)بالتقدیم للمنحة

الخدمات الطلابیة ضمن الشروط الواردة في 
 .ق دعم الطلبةوالتعلیمات التنفیذیة لصند
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 المطلوبھ ثبوتیةلاوراق یرفق الطالب الأ -2
 (مكتوبة ضمن بیانات النموذج) بعد منھ

قھ دقیویسلم للشخص المسؤول لت تعبئتھ
 وإضافتھ في الكشوفات التي تُعد لھذه الغایة.

دائرة الخدمات /عمادة شؤون الطلبة -3
ھي المسؤول عن توزیع الطلبة  الطلابیة

 ومتابعة تشغیلھم في دوائر وكلیات الجامعة
طبیعة الطالب وإمكانیاتھ  بما یتناسب مع

 .وبما یتلائم مع مواعید محاضراتة

 تزویدیتم كشوفات دوام الطلبة  إستلام بعد -4
  .الیة بھا للقیام بما یلزملدائرة الما

 المساعدات المالیة للطلبة المحتاجین

قدم الجامعة مساعدة مالیة فصلیة تُ   -1
 .تحدد اللجنة قیمتھاللطلبة 

یقوم الطالب المتقدم بتعبئة النموذج  -2
في دائرة الخدمات (مساعدة مالیة) الخاص بھا 
التعلیمات ضمن الشروط الواردة في والطلابیة, 

  .وق دعم الطلبةصندالتنفیذیة ل
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الأوراق الثبوتیة المطلوبھ  یرفق الطالب -3
منھ (مكتوبة ضمن بیانات النموذج) بعد 
تعبئتھ ویسلم للشخص المسؤول لتدقیقھ 
 وإضافتھ في الكشوفات التي تُعد لھذه الغایة.

 طالب علم منحة كفالة 

ي من قبل ( مؤسسة أو مبلغ مادیقدم  -1
, وتخضع لشروط للطلبة المحتاجینأفراد) 

محددة في التعلیمات الخاصة بكفالة طالب علم 
 وشروط المانح.

یقوم الطالب المتقدم بتعبئة النموذج  -2
الخاص بھا (كفالة طالب علم) في دائرة 
الخدمات الطلابیة, وضمن الشروط الواردة في 

 التعلیمات التنفیذیة لصندوق دعم الطلبة.

ب الأوراق الثبوتیة المطلوبھ یرفق الطال  -3
منھ (مكتوبة ضمن بیانات النموذج) بعد 
تعبئتھ ویسلم للشخص المسؤول لتدقیقھ 
 وإضافتھ في الكشوفات التي تُعد لھذه الغایة.
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 اذا كان الطالب یدرس على نفقتةملاحظة :  •
الخاصة وكان مسجلاً للفصل الدراسي الأول أو 
الثاني تم حصل على إحدى المساعدات 
المالیة من صندوق دعم الطالب في 
الجامعة, تُرصد لھ رسوم الساعات التي كان 
قد دفعھا في ذلك الفصل, بحد أقصى 

 ) ساعة.15رسوم(
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 شعبة شؤون الطلبة الوافدین

داریة مور الإبمتابعة الأتعنى ھي و          
الخاصة بالطلبة الوافدین داخل وخارج 

 .مالجامعة وتقدیم الخدمات لھ

قامة المتقدم لطلب تجدید الإ یقوم الطالب -1
 بإحضار أوراق ثبوتیة تطلب منھ بھدف الدراسة

  وحسب تعلیمات وزارة الداخلیة.

یتم تعبئة البیانات وتحمیل صور عن   -2
على موقع وزارة الداخلیة وتیة الأوراق الثب

لكتروني ومتابعة الطلب لحین اخذ الموافقة الإ
 .علیة من الجھة المعنیة

تزوید الطالب المتقدم برقم التجدید  یتم  -3
 لإستكمال إجراءاتھ في الوزارة.
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 ،،،ة واقبلوا الاحترام فائق   

                             

 

 رئیس شعبة القروض والمنح

 شیرین حسین النظامي   
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