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	الدكتور مدير دائرة الخدمات الطلابية المحترم
	تحية طيبة،،،
	أود أن أضع بين ايديكم خطوات جميع الإجراءات والخدمات التي تُقدم للطلاب وحسب التعليمات والأنظمه المعمول بها في جامعة الطفيلة التقنية من خلال شعبة الحوسبة وسجل الطالب كما هو آتي ،  مع التقدير.
	خطوات الحصول على هوية الطالب :-
	1- يتم تعبئة نموذج أحوال الطالب (هويه الطالب ) وإرفاقه بصورة شخصية حديثه للطالب وخلال دقيقة واحده يحصل الطالب على هويتة الجامعية .
	2- في حال فقدان الطالب للهوية يُطلب من الطالب إحضار وصل مالي من الدائرة المالية بقيمة خمسة دنانير ويتم إدخال رقم الوصل وإصدار هوية جامعية جديدة بموجب الوصل.
	3- أما في حال تلف هوية الطالب يُطلب منه إحضار وصل مالي من الدائرة المالية بقيمة دينارين والهوية التالفه ويتم استبدالها بهوية جديده للطالب .
	خطوات الحصول على براءة الذمة :_
	1- عند حضور الطالب لعمل براءة الذمة يتم تعبئة البيانات الخاصة بالطالب من قبله على النموذج الخاص ببراءة الذمه.
	2- تُطلب الهوية الجامعية من الطالب فيتم إتلافها للطالب الخريج ،وسحبها من الطالب المنتقل والمنسحب من الجامعة والمفصول فصلاً اكاديمياً.
	3- بعد ذلك يتم إرشاد الطالب لتوقيع النموذج من جميع دوائر الجامعه المعنية ببراءة الذمة للطالب ،وعند الإنتهاء منها يتم الإحتفاظ بنسخة عمادة شؤون الطلبه لدينا .
	خطوات الحصول على شهادة حسن سيرة وسلوك :-
	1- عند حضور الطالب للحصول على شهادة حسن السيرة والسلوك يُطلب منه إحضار وصل مالي بقيمة دينارمن الدائرة المالية .
	2- ثم يتم التشييك على صفحة الطالب للتأكد من عدم وجود عقوبة تأديبية قد صدرت بحق الطالب .
	3- بعد ذلك يتم إصدار الشهاده للطالب ويتم توقيعها وختمها من قبل الدكتور عميد شؤون الطلبة والإحتفاظ بنسخة منها لدينا مرفقةً مع الوصل المالي .
	خطوات الحصول على وثيقة التأمين الصحي لطلبة التدريب الميداني (بوليصة التأمين ):-
	1- عند حضور الطالب للحصول على وثيقة التأمين الصحي لطلبة التدريب الميداني يُطلب من الطالب الوصل المالي الذي يثبت أن الطالب مشترك في التأمين الصحي.
	2- وكذلك يطلب منه برنامج دراسي يثبت أنه مسجلاً لمادة التدريب الميداني في نفس الفصل .
	3- يُطلب كتاب تغطية من المكان الذي يتدرب به الطالب يتضمن موافقة على تدريبه لديهم .
	4- بعد ذلك يتم إصدار الوثيقة للطالب ويتم توقيعها وختمها من قبل الدكتور عميد شؤون الطلبه وإرفاقها بالوصل المالي والإحتفاظ بسخة منها لدينا .
	رئيسة شعبة الحوسبة وسجل الطالب
	سوسن أحمد العمريين

