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 تعليمات خدمـات المكتبة في جامعـــة الطفيلة التقنية

( 74( من نظام اللوازم والأشغال في جامعة الطفيلة التقنية رقم )75صادرة عن مجلس الجامعة بمقتضى المادة )

 8226لس نة 

 (          2المادة )

قرارها ا  تسمى هذه التعليمات )تعليمات خدمات المكتبة في جامعـــة الطفيلة التقنية( ويعمل بها اعتباراً من تاريخ  

 م.4/22/8225في 

 

 (           8المادة )

  -يكون للكلمات التالية المعاني المبينة لها في أأدناه، ما لم تدل القرينة على غير ذلك: 

 لة التقنية.الجامعــة: جامعة الطفي   

 النظــام: نظام اللوازم والأشغال المعمول به في الجامعة.   

 الرئيـــس: رئيـــس الجامعــــة.   

 المكتبــة: دائرة المكتبــــة في الجامعة.   

 المديـــر: مديــر المكتبــــة.   

 المس تعـير: المس تفيد من خدمات المكتبة وفق أأحكام هذه التعليمات.    

اد المكتبية: الكتب والوثائق والدوريات والمخطوطات، والخرائط والرسائل الجامعية، والأفلام والشرائح المو    

ا ، )والمشار لهالمدمجة اللازمة لأغراض المكتبة والصور والاسطوانات والأشرطة والبرامج والأقراص

 ب)أأوعية المعلومات( في النظام

 

 (           3المادة )

 س.  تشترك المكتبة في الدوريات التي تطلبها الكليات والأقسام الأكاديمية بتنسيب من مجلس الكلية وبموافقة الرئي

 

      (4المادة )

عارة المواد المكتبية لأعضاء هيئة التدريس والمحاضرين وأأعضاء الهيئة ال دارية والطلبة في الجامعة بموجب -أأ  يجوز ا 

ل من قبل صاحبها.   البطاقة الخاصة التي يعتمدها المدير لهذه الغاية ول يجوز اس تعمالها ا 

 وفق الآلية التالية: تعار الكتب من المكتبة-ب

ل  لمـدة( كتب 22عضو هيئة التدريس والمحاضرين المتفرغين في الجامعة اس تعارة ما ل يزيد علـى )ل .2

 ( يوماً.62تتجاوز )
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لطلبة الجامعة المسجلين للحصول على الدرجة الجامعية الأولى )البكالوريوس(، وطلبة الشهادة الجامعية  .8

 تتجاوز( كتب، ولمدة ل 3رة ما ل يزيد على )اس تعا ليلوم( وطلبة شهادة الدبلوم العاالمتوسطة )الدب

 ( يوماً. 24)

 ( يوماً.82( كتب ولمدة ل تتجاوز )7اس تعارة ما ل يزيد على ) الدراسات العليا في الجامعةلطلبة  .3

 ( يومـــاً.24( كتب ولمدة ل تتجاوز )3لموظفي الجامعة اس تعارة ما ل يزيد على ) .4

( يوم مقابل 82( كتب لمدة ل تتجاوز )3اس تعارة ما ل يزيد عن )لأشخاص المجتمع المحلي للجامعة  .7

 1دينار. مائة( 222( عشرة دنانير وتأأمين مسترد مقداره )22اشتراك س نوي مقداره )

 (          7المادة )

عارة المراجع وأأعداد الدوريات والمجموعات الخاصـة والكتب النادرة والمخطوطات والوثائق والأفلام -أأ   ل يجوز ا 

والشرائح والرسائل الجامعية والمواد السمعية والبصرية والمصغرات الفلمية والوسائل ال لكترونية لتخزين 

ل في حالت خاصة يقدرها المدي  ية.ر، وفي هذه الحالة تطبق أأحكام ال عارة الليل المعلومات ومـا في حكمها ا 

عارة ليلية تبدأأ قبـل نصف ساعة من نهاية الدوام -ب  ل ا  ذا كان مطلوبًا لرف الحجز ا  عارة الكتاب ا  ل يجوز ا 

ذا كان الكتـاب مطلوبًا لأكثر  الرسمي وتنتهيي بعد نصف سـاعة من بداية يوم العمل التالي ويراعى التناوب ا 

 حالة في ة التدريس ثم الموظفين(ئهي )الطلبة ثم أأعضاء  من شـخص من فئـة واحـدة وتراعى الأولوية

 ول يجوز تجديد هذه ال عارة.  فئة المس تعيريناختلاف 

توضع الكتب على رف الحجز باقتراح من أأعضاء هيئة التدريس في الجامعة أأو بمبادرة من المكتبة قبل -ج  

 .بداية كل فصل دراسي بما في ذلك الفصل الصيفي بموجب نموذج خاص تعده المكتبة

 

 (         6ادة )الم

براز الهوية الجامعية لموظف ال عارة عند اس تعارة الكتب. -أأ   على المس تعير ا 

على رواد المكتبــة عرض ما بحوزتهم من كتب ومواد مكتبية على مراقب المدخل عند خروجهم من المكتبة -ب

ثبات الشخصية أأو الهوية الجامعية. براز ا   مع ا 

 

 (        5المادة )

شعـاراً خطياً يوجه الم-أأ   لكترونياً دير ا  لى المس تعير يتضمن طلب رد ما قد اس تعاره من مواد أأو ا  ولمرة واحدة ا 

رجاع تلك المواد في الوقت  مكتبية بعد انتهاء مدة ال عارة، وان عدم اس تلام ال شعار ل يعفي المس تعير من ا 

 المحدد ل رجاعها أأو من الغرامات التي تترتب على ذلك.

                                           
اعتباراً من ل بها م، ويع82/6/8282بتاريخ ( المنعقدة 5/8282/8282( من هذه التعليمات في جلسة مجلس الجامعة رقم )4على المادة ) 7ا ضافة البند تم  1

قرارهاتاريخ   .ا 
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ذا لم يع يخبر المد-ب د المادة يير الجهة المسؤولة عن المس تعير المخالف لتخاذ ال جراءات المناس بة في حقه ا 

 المكتبية المس تعارة خلال اليوم المحدد في ال شعار. 

 

 (         2المادة )

ذا ر -أأ  عارة أأي مادة مكتبية أأو منع اس تعمالها بشكل عام داخل المكتبة، ا  ى أأن أأ للمدير الحق في الامتناع عن ا 

 المصلحة العامة تقتضي ذلك.

عارتها حين تقتضي -ب عادة أأي مادة مكتبية مس تعارة من المكتبة قبل أأن تنتهيي مدة ا  للمدير أأن يطلب ا 

 الضرورة ذلك.

 

 (          9المادة )

لى تكاليف -أأ  لتجليد ما لم ايلتزم المسـتعير بدفع مثلي قيمة شــراء المواد المكتبية المتلفـة أأو المفقودة بال ضافة ا 

ذا تعذر معرفة ثمن تلك المادة  يقدم الشخص نسخة مماثلة وفي هذه الحالة يلتزم بدفع بدل تكاليف التجليد وا 

 يقدر ثمنها من قبل لجنة يشكلها المدير لهذه الغاية.

نه يغرم ثمن الكتاب كما في الفقرة )أأ( من هذه المادة-ب ذا فقد أأو أأتلف المس تعير جزءاً من كتاب فا   .ا 

 

 (        22المادة )

عـارتها حسب -أأ  رجاع أأي مادة مكتبية مس تعارة في الموعد المحدد ل رجاعها أأو لم يجدد ا  ذا تخلف المس تعير عن ا  ا 

( فلس عن كل يوم تأأخير بحد أأعلى عشرة دنانير عن كل كتاب متأأخر للهيئة 222الأصـول يغـرم بـ )

ذا زادت مدة التأأخ ( يوم تعتبر تلك 222ير على )التدريس ية وخمس دنانير عن كل كتاب متأأخر للطلبة، وا 

 ( من هذه التعليمات. 9المادة مفقودة وفي هذه الحالة تطبق أأحكام المادة )

عادتها في الوقت المحدد ل رجاعها يغرم بـ )-ب ذا تخلف مس تعير أأي مادة مكتبيـة )اس تعارة ليلية( عن ا  ( 222ا 

 فلس عن كل ساعة تأأخير.  

 ب( من هذه المادة، يعفى المس تعـير من غرامة التأأخير في أأي من الحالت على الرغم مما ورد في الفقرتين )أأ،-ج

 -التالية: 

 ال جازة المرضية المعززة بتقرير طبي مصدق حسب الأصول.  .2

 التأأخر لمدة ل تتجاوز أأس بوع واحد نتيجة وفاة أأحد أأقرباء المس تعير من الدرجة الأولى والثانية. .8

 أأي ظرف خاص يقدره المدير. .3
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 (            22المادة )

تكون ال عارة بين مكتبة الجامعة ومكتبات الجامعات الأردنية الأخرى ومؤسسات البحث العلمي الرسمية، 

 بموجب اتفاقيات خاصة. 

 

 (28المادة )

 المديــر مسـؤول عن تنفيــذ أأحكــام هذه التعليمـــات.

 

 (           23المادة )

شكالت قد تنشأأ عن تطبيق أأحكام هذه التعليمات.يبت الرئيس بناءً على تنسي  ب من المدير في أأي ا 

 

 (         24المادة )

 يبت مجلس الجامعـــة فيما لم يرد عليه نص في هذه التعليمـات.

 

 (27المادة )

عارة المواد المكتبية الواردة في تعليمات خدمات المكتبة المعمول بها في الجامعة قبل نفاذ  تلغى الأحكام الخاصة با 

 هذه التعليمات وأأي قرارات صادرة بمقتضاها تخالف أأحكام هذه التعليمات. 


